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یی    تغذيه  كارشناسان شزح وظايف دانشگاه هاي علىم پزضکی کشىر    در بیمارستان ها و معاونت هاي درمان   و پرسنل خدمات غذا

کاري دفتز بهبىد تغذيه جامعو. گروه تغذيه بالینی شت. دفتز مدیریت بیمارستانی و تعالی خدمات بالینی با هم شت درمان و آمىسش پزضکی . معاونت  درمان و معاونت بهدا وسارت بهدا

 (كارشناس گروه تغذيه بالینی)خدیجو رضایی سزو كلایی- (مسئىل گروه تغذيه بالینی)دکتز پریسا ترابی : تهیو و تدویه

کاري   (كارشناس گروه مدیریت ساختار )عمار حشمت خىاه : با هم

للهی (مدیر کل دفتز مدیریت بیمارستانی و تعالی خدمات بالینی)دکتز علی ماهر : سیر نظر (مدیر دفتز بهبىد تغذيه جامعو)، دکتز سهرا عبدا  

 94اسفند . ویرایص دوم
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: با تشکز اس نظزات ارسشمند کارشناسان تغذیه معاونت های درمان دانشگاه های علوم پششکی کشور

 خبًن آصادُ فجبػی  : داًـگبُ فلَم پضؿْی الجشص

  حؼي جقيشی، ػَػي خَؿجیي، ّجشی هـْیٌی: داًـگبُ فلَم پضؿْی اسدثیل 

 ًِؼشیي دسخـبى- ػویشا ثبثت ّبم- سػَل سضبیی- هْؼب اػَْیی- ػَلوبص اطدسیلیذا حؼیٌقلیضادُ، : داًـگبُ فلَم پضؿْی اسٍهی 

 عصمت منصوری: داًـگبُ فلَم پضؿْی اَّاص 

 هشین ًَؿبدی: داًـگبُ فلَم پضؿْی ثَؿْش 

 اىشٍص جقيشًیب: داًـگبُ فلَم پضؿْی جْشم 

 ػقیذُ جْبى تیل: داًـگبُ فلَم پضؿْی صاثل 

 هشین خـٌَد: داًـگبُ فلَم پضؿْی صاّذاى 

 ملاهحؼیي كبلحی، كذیَِ دسٍدی: داًـگبُ فلَم پضؿْی ػجضٍاس 

 حؼیي پَس: داًـگبُ فلَم پضؿْی ؿبّشٍد 

 فبعيِ اكنشیبى: داًـگبُ فلَم پضؿْی ؿْش ّشد 

 ًذا دٌّبد: داًـگبُ فلَم پضؿْی ٍضٍیي 

 هْـیذ ؿَْسی: داًـگبُ فلَم پضؿْی ٍن 

 ٍجیِْ فشثـبّی: داًـگبُ فلَم پضؿْی ّبؿبى 

 ػویِ پَسفجذاللْی: داًـگبُ فلَم پضؿْی گیلاى 

 ػیذ  ػویشا اهبًی،كيَسا ّذایتیىیشٍص اهیٌی آلاؿتی، الْبم ٍشثبًی، هشضیِ ؿجبفی، ػیذ احوذ سثیقی، : داًـگبُ فلَم پضؿْی هبصًذساى ،

 هحجَثِ عبّشی

 هشین ّبؿوی، صیٌت احوذی : داًـگبُ فلَم پضؿْی هـْذ 

 ػحش خَدّبس: ػبصهبى تبهیي اجتوبفی 
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 شزح وظايف كارشناس تغذيه بالینی معاونت درمان دانشگاه 

 شزح وظايف كاركنان بخش تغذيه بیمارستان ها 

 ِؿشح ٍؽبیو سئیغ ثخؾ تنزی 

  ؿشح ٍؽبیو هـبٍس تنزیِ ٍ سطین دسهبًی 

  ؿشح ٍؽبیو ّبسؿٌبع تنزیِ دس هذیشیت خذهبت مزایی 

  ٍاحذ مزا (ًبؽش)ؿشح ٍؽبیو هتلذی 

 شزح وظايف پزسنل آشپزخانه بیمارستان ها 

 ؿشح ٍؽبیو ػشآؿپض 

 ؿشح ٍؽبیو آؿپض 

 ؿشح ٍؽبیو ّوِ آؿپض 

 ؿشح ٍؽبیو تَصیـ ٌٌّذُ مزا 

 ؿشح ٍؽبیو اًجبسداس هَاد مزایی 

 ؿشح ٍؽبیو ّبسٌّبى خذهبتی دس ٍاحذ خذهبت مزایی 
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 شزح وظايف كارشناس تغذيه بالینی معاونت درمان دانشگاه

 فولیبتی ػبلاًِ ٍاحذ تنزیِ ثبلیٌی هقبًٍت دسهبى داًـگبُ دس ساػتبی ثشًبهِ اػتشاتظیِ داًـگبُ ٍ ثشًبهِ ّبی اثلامی ٍصاست هتجَؿ ثشًبهِ تْیِ ٍ تذٍیي .1

 (...ًؾبست ٍ افتجبس ثخـی اهَس دسهبى، پشػتبسی ٍ )هـبسّت ٍ ّوْبسی ثب ثخؾ ّبی ریشثظ دس هقبًٍت دسهبى داًـگبُ  .2

 ّوْبسی ثب ٍاحذ تنزیِ هقبًٍت ثْذاؿت ثشای اجشای ػٌذ هلی تنزیِ دس ثخؾ دسهبى .3

 تقبهل ثشٍى ثخـی ٍ دسٍى ثخـی ثب ػبصهبى ّب ٍ اداسات هشتجظ ثب ثشًبهِ ّبی تنزیِ ثبلیٌی .4

 ّوشاّی ثب تین ثبصسػی، ًؾبست ٍ اسصؿیبثی ثیوبسػتبى ّب ٍ تْویل ػٌجِ ّبی افتجبس ثخـی ٍ چِ لیؼت ّبی تنزیِ .5

 تقبهل ًضدیِ ٍ ّوْبسی ثب گشٍُ تنزیِ ثبلیٌی ٍصاست ثْذاؿت دسهبى ٍ آهَصؽ پضؿْی .6

 ّوبٌّگی ثب هقبًٍت دسهبى ثشای لحبػ ًوَدى ثشًبهِ تنزیِ ثبلیٌی دس ثشًبهِ اػتشاتظیِ هقبًٍت  .7

  ًیبص ػٌجی ٍ تلاؽ ثشای تبهیي ٍ تَصیـ ًیشٍی اًؼبًی تنزیِ دس هشاّض دسهبًی تبثقِ داًـگبُ .8

 ٍاكلِ اص ٍصاست هتجَؿ ثِ ؿیَُ الضام آٍس اص لحبػ اجشایی ثِ هشاّضدسهبًی تبثقِهشتجظ اثلاك آخشیي دػتَسالقول ّب، آییي ًبهِ ّب ٍ ثخـٌبهِ ّبی  .9

  آهَصؿی دٍسُ ای ثشای ّبسؿٌبػبى تنزیِ هشاّض دسهبًی تبثقِ –تـْیل جلؼبت تَجیْی  .10

  دس ػغح هشاّض دسهبًی تبثقِ هشتجظاًجبم ثبصدیذ ّبی دٍسُ ای هٌؾن جْت اعویٌبى اص پیبدُ ػبصی ٍ اجشای دػتَسالقول ّب، آییي ًبهِ ّب ٍ ثخـٌبهِ ّبی  .11

 اسائِ ثبصخَسد ثِ ثیوبسػتبى ّب اص ثبصدیذّبی اًجبم ؿذُ .12

  دس ػغح هشاّض دسهبًی تبثقِهشتجظپیگیشی حل هـْلات هَجَد دس پیبدُ ػبصی ٍ اجشای دػتَسالقول ّب، آییي ًبهِ ّب ٍ ثخـٌبهِ ّبی  .13

 ثشسػی گضاسؿبت ٍاكلِ اص ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبًْبی تبثقِ ٍ اسػبل ثبصخَسد ّبی دٍسُ ای ثِ آًْب .14

 هذیشیت ٍ اجشای ثشًبهِ افتجبسثخـی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبًْبی تبثقِ .15

 اثلاك، هذیشیت ٍ ًؾبست ثش اجشای ضَاثظ ثخؾ تنزیِ دس ثیوبسػتبًْبی تبثقِ .16

  هبِّ ٍ یْؼبلِ ٍ اسػبل ثِ گشٍُ تنزیِ ثبلیٌی ٍصاست ثْذاؿت6تٌؾین گضاسؽ تحلیلی ٍ ٍضقیت ؿبخلْبی ثیوبسػتبًْبی تبثقِ دس دٍسُ ّبی صهبًی  .17

 ؿٌبػبیی، تبییذ ٍ ًؾبست ثش تبهیي هحلَل ّبی تجبسی تنزیِ ای هَسد ًیبص هشاّض دسهبًی تبثقِ .18

 حضَس دس ّویتِ ىٌی ٍ ًؾبست ثش فَذ ٍشاسدادّبی داًـگبُ ثب پیوبًْبساى تنزیِ ثیوبسػتبًْبی تبثقِ .19

 ػشپشػتی، ًؾبست ٍ اسصیبثی ىقبلیت ّبسؿٌبػبى تنزیِ ثیوبسػتبى ّبی تبثقِ .20

 ػشپشػتی، ًؾبست ٍ اسصیبثی ىقبلیت ّبسؿٌبػبى تنزیِ دىبتش هـبٍسُ تبثقِ .21

 تقبهل ٍ تـْیل جلؼبت دٍسُ ای ثب ّبسؿٌبػبى تنزیِ ثیوبسػتبى ّب  .22

ٍ هْبست ثِ هٌؾَس سٍصآهذ ّشدى داًؾ هذیشیتی اثلاك ؿذُ اص ػَی ػتبد ٍصاست ثْذاؿت ٍ ػبیش دٍسُ ّب - ؿشّت ىقبل دس دٍسُ ّب ٍ ًـؼت ّبی آهَصؿی .23

 ّبی هَسد ًیبص

جْت ّبسؿٌبػبى تنزیِ -  هغبثٌ ثب ثشًبهِ ّبی آهَصؽ هذاٍم تنزیِ ثبلیٌی"تشجیحب- ًیبصػٌجی، ثشًبهِ سیضی ٍ اجشای دٍسُ ّب ٍ ّبسگبُ ّبی آهَصؿی .24

 ثیوبسػتبى ّب ٍ دىبتش هـبٍسُ تنزیِ ٍ ػبیش پشػٌل هشتجظ دس ثیوبسػتبًْبی تبثقِ

 ًؾبست، ٌّتشل ٍ یْپبسچِ ػبصی هغبلت آهَصؿی تْیِ ؿذُ دس ثیوبسػتبًْبی تبثقِ .25

تْیِ هتَى آهَصؿی دس خلَف تنزیِ دس ثیوبسی ّبی ؿبیـ دس هٌغَِ ثب ّوْبسی ّبسؿٌبػبى تنزیِ ثیوبسػتبى ّب ٍ تَصیـ دس هشاّض دسهبًی دس هٌبػجت  .26

 ّبی هشتجظ

 

 

 

 

htt
p:/

/tre
atm

en
t.tb

zm
ed

.ac
.ir/



شت درمان و آمىسش پزضکی  گروه تغذيه بالینی/ دفتز مدیریت بیمارستانی و تعالی خدمات بالینی/ وسارت بهدا
 

5 
 

 شزح وظايف كاركنان بخش تغذيه بیمارستان ها

 شزح وظايف رئیس بخش تغذيه

 تقبهل ٍ ّوبٌّگی ثب هذیشیت ثیوبسػتبى جْت استَبء ّیيیت خذهبت ثخؾ تنزیِ .1

ثیوبسػتبى فولیبتی ٍاحذ تنزیِ ثب ّوْبسی ػبیشّبسؿٌبػبى ٍ هـبٍسیي تنزیِ ثیوبسػتبى دس ساػتبی ثشًبهِ اػتشاتظیِ  ثشًبهِ تْیِ ٍ تذٍیي .2

ّوْبسی ٍ ّوبٌّگی ثب ّبسؿٌبع تنزیِ هقبًٍت دسهبى داًـگبُ ثب ؿشّت دس ًـؼت ّبی دٍسُ ای ٍ جْت ثشگضاسی ّبسگبّْبی آهَصؿی ٍ هـبسّت  .3

 دس پیبدُ ػبصی عشح ّبی ٍبثل اجشا دس ثیوبسػتبى

 اًجبم اهَس هحَلِ هشتجظ ؿنلی اص عشه ّبسؿٌبع تنزیِ هقبًٍت دسهبى داًـگبُ  .4

  هبِّ ٍ یْؼبلِ ثِ ٍاحذ تنزیِ هقبًٍت دسهبى داًـگبُ، 6اسائِ گضاسؽ فولْشد  .5

پیگیشی هـْلات افلام ؿذُ تَػظ ّبسؿٌبع تنزیِ هقبًٍت ٍ یب ًبؽشیي ٍصاست ثْذاؿت عی ثبصدیذ ّبی دٍسُ ای ٍ اتخبر ساّْبسّبی هٌبػت جْت  .6

 ثب ّوْبسی هشاجـ ریشثظ سىـ آى ّب

پضؿْبى، هذیشیت )تـْیل ّویتِ تنزیِ ٍ ثشگضاسی جلؼبت هٌؾن عشح ٍ ثشسػی هـْلات هَجَد ٍ اىضایؾ ّوبٌّگی ٍ ّوْبسی افضبء تین دسهبى  .7

 دس اجشای ثشًبهِ ّبی تنزیِ ثبلیٌی دس هَضَفبت هشثَعِ  (خذهبت پشػتبسی ٍ هـبٍسیي ٍ ّبسؿٌبػبى تنزیِ

 حضَس ىقبل ٍ هَثش دس ّویتِ ثْجَد ّیيیت ثیوبسػتبى جْت استَبء ٍ ػبهبًذّی خذهبت تنزیِ ثیوبسػتبى .8

 (دس هَاسد ٍاگزاسی خذهبت) تَػظ پیوبًْبسؿشّت دس جلؼبت هٌبٍلِ ٍ ًؾبست ثش فَذ ٍشاسداد ّبی مزا اص جْت سفبیت ضَاثظ ثخؾ تنزیِ  .9

 آگبّی، تؼلظ ّبهل ٍ آهَصؽ ثشًبهِ افتجبس ثخـی، اػتبًذاسدّب ٍ ىشآیٌذّبی خذهبت مزایی ٍ ػبیش دػتَسالقول ّبی ریشثظ ثِ ّبسٌّبى ٍاحذ .10

 اجشای ثشًبهِ افتجبسثخـی ٍاحذ تنزیِ ثیوبسػتبى ثب ّوْبسی ّبسؿٌبػبى هذیشیت خذهبت مزایی ٍ هـبٍسُ تنزیِ ٍ سطین دسهبًی .11

 پیگیشی سىـ ًَاٍق ػٌجِ ّب دس افتجبس ثخـی دٍسُ ّبی گزؿتِ ثب ّوِ هـبٍسیي ٍ ّبسؿٌبػبى تنزیِ .12

 دٍسُ ای ىقبلیت ّبی ٍاحذ خذهبت مزایی ٍ ٍاحذ هـبٍسُ تنزیِ ٍ س ظین دسهبًی ٍ تَؼین ٍؽبیو -هذیشیت، ػشپشػتی، ًؾبست ٍ اسصیبثی ّیيی .13

 ّبسٌّبى تحت ػشپشػتی 

ثشآٍسد ًیشٍی اًؼبًی هَسد ًیبص ثخؾ تنزیِ هٌغجٌ ثب اػتبًذاسدّبی ًیشٍی اًؼبًی ٍ تلاؽ جْت تبهیي ًیشٍی اًؼبًی لاصم ٍ ّبىی ثشای ثیوبسػتبى اص  .14

 عشیٌ هشاجـ ریشثظ

تْیِ گضاسؽ ّبی سضبیت ػٌجی ّبسٌّبى ٍ ثیوبساى ثؼتشی اص خذهبت مزا ٍ هـبٍسُ تنزیِ ثب ّوْبسی دىتش ثْجَد ّیيیت ٍ اسائِ ثِ هَبم هبىًَ ٍ  .15

 ثشًبهِ سیضی جْت ثْجَد هؼتوش ٍ استَبء ّیيیت خذهبت

 تلاؽ دس اجشای ضَاثظ ثخؾ تنزیِ ثِ ثْتشیي ًحَ هوْي ٍ ًؾبست هؼتوش ثش ًحَُ پیبدُ ػبصی آى .16

جلَگیشی اص ٍسٍد ٍ تَصیـ مزا ثشای ثیوبساى اص هشاّض تْیِ ٍ عجخ مزا یب دیگش ثیوبسػتبى ّبیی ِّ ىبٍذ ّبسؿٌبع تنزیِ ًبؽش ثَدُ ٍ یب صًجیشُ گشم  .17

 . ثغَس ّبهل دس اًتَبل مزا سفبیت ًـذُ اػت

مزا ثش اػبع هيبد ٍشاسداد ثب ّوْبسی ّبسؿٌبع تنزیِ خذهبت  ّبی خلَكی پیوبًْبسی عجخ ٍ تَصیـ تْیِ ٍ تْویل چِ لیؼت اهتیبصدّی ؿشّت .18

  (دس هَاسد میش خَدگشداًی)مزایی ٍ ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ 

ًؾبست ثش تٌؾین ثشًبهِ مزایی ثیوبساى تَػظ ّبسؿٌبع تنزیِ خذهبت مزایی هغبثٌ ثب اكَل تنزیِ ای ٍ ثْذاؿتی ثب ّوْبسی ّبسؿٌبع ثْذاؿت  .19

 هحیظ دس حیغِ هَاسد ثْذاؿتی

 ّوْبسی ثب هـبٍسیي تنزیِ جْت اسائِ هـبٍسُ تنزیِ ٍ سطین دسهبًی  .20

 ّوْبسی ثب ّبسؿٌبع خذهبت مزایی دس اهَس ًؾبست ٍ ػبهبًذّی اهَس مزا  .21
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 (هبًٌذ هَاسد هشخلی)پَؿؾ دادى ٍؽبیو هـبٍس تنزیِ ٍ سطین دسهبًی ٍ ّبسؿٌبع تنزیِ خذهبت مزایی دس صهبى فذم حضَس هـبٍس ٍ ّبسؿٌبع  .22

ٍ حَادث میش ٍبثل پیؾ ثیٌی جْت  (ثش حؼت اهْبًبت ٍ ًَؿ هَاد مزایی)پیؾ ثیٌی رخیشُ هَاد مزایی ضشٍسی جْت هَاٍـ اضغشاس ٍ ثحشاى  .23

 پیـگیشی اص هخبعشات اهَس تنزیِ ثیوبسػتبى

ًؾبست ثش تبهیي هَاد اٍلیِ مزایی ثشحؼت اهْبًبت ثیوبسػتبى ٍ ًَؿ هَاد مزایی ثشای هذت ٍبثل ٍجَل ثش حؼت ؿشایظ ثیوبسػتبى ٍ حؼي اجشای آى  .24

 تَػظ ّبسؿٌبع تنزیِ خذهبت مزایی

ًیبصػٌجی ٍ پیؾ ثیٌی ساّْبسّبی تبهیي هْول ّبی ثیوبسػتبًی ٍ هحلَل ّبی تجبسی هَسد ًیبص ثیوبساى ثب تقبهل هـبٍس تنزیِ ٍ سطین دسهبًی ٍ  .25

 اسػبل لیؼت هْول ّب ٍ هحلَل ّبی هَسد ًیبص ثِ هقبًٍت دسهبى جْت اًجبم اٍذاهبت لاصم ثشای تؼْیل دػتشػی ثِ آى ّب 

ثب ّوْبسی   اًجبسّب ٍ ّلیٌیِ تنزیِ ثیوبسػتبى ٍ تذاسّبت هشثَعِ,ثِ سٍص سػبًی ٍ تبهیي تجْیضات ثخؾ تنزیِ ؿبهل آؿپضخبًِ، اتبً ّبی تنزیِ .26

 ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ

هبًٌذ ؿیيت )ثشًبهِ سیضی جْت حؼي اجشای تبهیي، حيؼ ّیيیت ٍ تشّیت تنزیِ ای ٍ ػلاهت ٍفذُ ّبی مزایی دس ًَثت ّبی ّبسی ثیوبسػتبى  .27

 ثب ّوْبسی ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ (...ؿت ٍ 

 ًؾبست ثش ثَدجِ خذهبت مزایی ، ٍشاسدادّبی مزا ، ًَؿیذًی ّب ٍ هیبى ٍفذُ ّب .28

  ثب ًؼجت تَاىَی ثب ّبسؿٌبػبى تنزیِ ثیوبسػتبى ثیوبسػتبىّلیٌیِ ػشپبیی تنزیِ دس ثیوبساى ثؼتشی ٍ ػشپبییٍ سطین دسهبًی تنزیِ ؿبٍسُ اًجبم م .29

 گزساًذى دٍسُ ّبی آهَصؿی هشتجظ ثب حیغِ ّبسی ثَیظُ هَضَفبت تنزیِ ثبلیٌی .30

اًجبم تحَیٌ ٍ هغبلقبت ٍ اػتيبدُ اص ؿَاّذ ٍ تجشثیبت هَجَد جْت استَبء ّیيیت خذهبت دس ثیوبسػتبى ثب ّوْبسی ّبسؿٌبػبى تنزیِ ٍ ػبیش  .31

 پشػٌل هشتجظ

 ًؾبست ٍ ٌّتشل ّلیِ ثشٍؿَسّبی آهَصؿی تنزیِ تْیِ ؿذُ ثشای ثیوبساى ػشپبیی ٍ ثؼتشی اص جْت كحت ٍ اًغجبً ثب پشٍتْل ّب ٍ هجبًی تنزیِ  .32

 ثشگضاسی دٍسُ ّبی آهَصؿی ثشای ّبسٌّبى خذهبت مزایی ثب ّوْبسی ّبسؿٌبع تنزیِ خذهبت مزایی ٍ ػبیش پشػٌل هشتجظ .33

 ّوبٌّگی ثب ساثغیي آهَصؿی ثیوبسػتبى جْت اخز هجَصّبی هشثَعِ دس ثشگضاسی دٍسُ ّبی آهَصؿی  .34

اًجبم ّوبٌّگی ّبی لاصم ثشای ایجبد اهْبى ٍسٍد اعلافبت تنزیِ ای هَسد ًیبص ّبسؿٌبػبى ٍ هـبٍسیي تنزیِ اص ثیوبساى دس ثشًبهِ ػیؼتن هذیشیت  .35

  ٍ تٌؾین ؿبخق ّبی تنزیِ ای ثیوبساى ثؼتشی ثشاػبع هَاسد تقشیو ؿذُ تَػظ گشٍُ تنزیِ ثبلیٌی ٍصاست ثْذاؿت(HIS)اعلافبت ثیوبسػتبًی

 ثبسگزاسی اعلافبت مزایی ٍ تنزیِ ای دس ػبیت یب ؿجِْ الْتشًٍیِ ثیوبسػتبى  .36
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 شزح وظايف مشاور تغذيه و رصيم درمانی بیمارستان

 فولیبتی ثخؾ تنزیِ  ثشًبهِ ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس تْیِ ٍ تذٍیي .1

ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس ثشگضاسی جلؼبت ّویتِ تنزیِ جْت عشح ٍ ثشسػی هـْلات هَجَد ٍ اىضایؾ ّوبٌّگی ٍ ّوْبسی افضبء تین  .2

 دس اجشای ثشًبهِ ّبی تنزیِ ثبلیٌی دس هَضَفبت هشثَعِ  (پضؿْبى، ػشپشػتبس ٍ هـبٍسیي تنزیِ)دسهبى 

 ثشآٍسد تجْیضات ٍ تذاسّبت هَسد ًیبص ٍاحذ هـبٍسُ تنزیِ ٍ سطین دسهبًی ٍ اًقْبع ثِ سئیغ ثخؾ تنزیِ .3

، افتجبسثخـی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى ٍ حوبیت ّبی تنزیِ ای صیش (اٍلیِ ٍ تخللی)ّوبٌّگی ٍ پبیؾ اجشای دػتَسالقول ّب ثشای اسصیبثی تنزیِ ای .4

 ًؾش سئیغ ثخؾ تنزیِ

 تْیِ ٍ اسائِ گضاسؽ فولْشد دٍسُ ای ٍ هَبدیش ؿبخق ّب ثِ سئیغ ثخؾ تنزیِ ٍ اسائِ ساّْبسّبی هٌبػت جْت سىـ هـْلات هَجَد .5

 ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس اجشای ثشًبهِ افتجبسثخـی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى .6

 ؿٌبػبیی ٍ سىـ ًَاٍق اػتخشاج ؿذُ هشتجظ دس ػٌجِ ّبی افتجبس ثخـی ثخؾ تنزیِ .7

 (Morning Report)تقبهل ثب تین دسهبى ثِ اؿْبل هختلو هبًٌذ اسائِ گضاسؽ هَاسد خبف دس جلؼبت گضاسؽ كجحگبّی .8

تْویل ىشم ّبی اسصیبثی تخللی تنزیِ ای، تٌؾین سطین مزایی ٍ اسائِ هـبٍسُ ثِ ثیوبساى ثِ دًجبل اسصیبثی اٍلیِ پشػتبس ٍ یب دسخَاػت هـبٍسُ  .9

 پضؿْبى 

 دیبثت، ىـبس خَى ثبلا ٍ :تْویل ىشم ّبی اسصیبثی تخللی تنزیِ ای، تٌؾین سطین مزایی ٍ اسائِ هـبٍسُ ٍیظُ ٍ هؼتَین ثِ ثیوبساى هجتلا ثِ .10

ثیوبسیْبی ٍلجی فشٍٍی، ػشعبى ّب، ػَختگی، ػْتِ، ًبسػبیی حبد ّلیِ، ّوَدیبلیض، ػیشٍص ّجذی، پیًَذ افضبء، صخن ثؼتش، ػَء تنزیِ ٍ ػَء جزة، 

، ثیوبساى ثؼتشی دس ثخؾ هشاٍجت ّبی (COPD)ثیوبسی ّبی ًَسٍلَطیِ هٌجش ثِ اختلال ثلـ، جشاحی ؿْوی، پٌَهًَی، ثیوبسی اًؼذادی هضهي سیِ

 . ٍیظُ، ضشثِ ثِ ػش، ًبتَاًی دس تنزیِ دّبًی ثِ ّش دلیل

 ّب جْت ؿٌبػبیی ثیوبساى ٍاجذ ؿشایظ دسیبىت سطین مزایی هغبثٌ دػتَسالقول ّبی اجشایی ٍصاست ثْذاؿت ساًذ سٍصاًِ ثخؾ .11

 پیگیشی سًٍذ تنزیِ ثیوبس ثؼتشی ثش اػبع ػیش دسهبى ٍ ثْجَد ثیوبس ثؼتشی ٍ تْویل ىشم پیگیشی تنزیِ ای ثیوبس .12

ّوشاُ ثیوبس،   ثیوبس،اص (...ّبهل ًخَسدى مزا، ًشػیذى ثوٍَـ مزا، ًبٍق ثَدى تشّیت تنزیِ ای مزا، عجخ ًبهغلَة مزا ٍ ) پیگیشی هَاسد ًبهغلَة .13

  یب ثِ اػتٌبد هَاسد ثجت ؿذُ دس پشًٍذُ ثیوبسّبدس پشػتبسی

 ًؾبست ثشحؼي اجشای ثشًبهِ ّبی مزایی تٌؾین ؿذُ ثشای ثیوبساى سطیوی .14

 ًؾبست ثش اسائِ كحیح مزای سطیوی ثِ ثیوبساى ثب تَجِ ثِ سطین خبف تجَیض ؿذُ ثشای جلَگیشی اص خغب دس تحَیل مزاّبی سطیوی ثِ ثیوبساى .15

ػٌجؾ سضبیت ثیوبساى ثؼتشی ثش اػبع ىشم ّبی ٍصاست ثْذاؿت دس استجبط ثب هـبٍسُ تنزیِ ٍ ثشًبهِ سیضی جْت ثْجَد هؼتوش ٍ استَبء ّیيیت  .16

 خذهبت

 ثب ًؼجت تَاىَی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ ٍ  ثیوبسػتبىّلیٌیِ ػشپبیی تنزیِ دس ثیوبساى ثؼتشی ٍ ػشپبییٍ سطین دسهبًی تنزیِ هـبٍسُ اًجبم  .17

 ّبسؿٌبػبى تنزیِ خذهبت مزایی 

 اسجبؿ ثیوبساى ثؼتشی ًیبصهٌذ هشاٍجت تنزیِ ای پغ اص تشخیق ثِ ّلیٌیِ ، ثشای پیگیشی سًٍذ تنزیِ  .18

 دس خلَف ًحَُ تْویل اعلافبت تنزیِ ای ثیوبساى ثؼتشی دس ىشم ّبی هشاٍجت پشػتبسی  آهَصؽ پشػتبساى .19

 ثْبسگیشی هْولْبی ثیوبسػتبًی ٍ هحلَل ّبی تجبسی جْت ثیوبساى ٍاجذ ؿشایظ .20

 ًؾبست ثش ًحَُ اػتيبدُ پشػتبساى اص هحلَل ّبی تجبسی ثشای گبٍاط ثیوبساى  .21

 تٌؾین ىشهَل هحلَل گبٍاط ثیوبساى دس كَست فذم دػتشػی ثِ هحلَل ّبی اص پیؾ آهبدُ تجبسی .22
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 یب (all in one)هحلَل ّبی ٍسیذی ّبهل [تٌؾین ىشهَل هحلَل تنزیِ ٍسیذی ثیوبساى دس كَست فذم دػتشػی ثِ هحلَل ّبی اص پیؾ آهبدُ تجبسی  .23

اص هحلَل ّبی جذاگبًِ تجبسی هَجَد ثب ًؼجت ّبی هٌبػت تْیِ هی ؿَد ٍ یب دس كَست ٍجَد اهْبًبت ثبیذ عجٌ ًؾش هتخلق یب ّبسؿٌبع تنزیۀ 

دس كَستی ِّ هحلَل ّبی ٍسیذی عجٌ ًؾش ّبسؿٌبع یب هتخلق تنزیِ .  ػبختِ ؿَد(Clean Room)ثبلیٌی ٍ تَػظ داسٍػبص ثبلیٌی دس اتبً تویض 

ٌ ػبصی داؿتِ ثبؿٌذ ایي ّبس ًیض تَػظ داسٍػبص ثبلیٌی اًجبم خَاّذ ؿذ َ ّبی ٍسیذی؛ . ًیبص ثِ سٍی ثٌبثش ایي داسٍػبص ثبلیٌی تْیِ ٍ آهبدُ ػبصی هحل

هحلَل ّبی ٍسیذی، هـبّذُ ٍ گضاسؽ ٍضقیت ثْجَد  اسصیبثی ٍ هـبٍسُ دس خلَف تذاخلات داسٍّب ٍ هحلَل ّبی ٍسیذی ٍ پشػتبس ٍؽیيِ اًيَصیَى

 ] .ثیوبس سا ثقْذُ داسد

 داسا ثَدى هْبست تيؼیش دادُ ّبی آصهبیـگبّی دس ثیوبسی ّبی هشتجظ ثب تنزیِ ٍ تٌؾین سطین مزایی ثش اػبع آى .24

 گزساًذى دٍسُ ّبی آهَصؿی هشتجظ ثب حیغِ ّبسی ثَیظُ هَضَفبت تنزیِ ثبلیٌی .25

 ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس اًجبم تحَیَبت ّبسثشدی جْت استَبء ّیيیت خذهبت هـبٍسُ تنزیِ .26

 آهَصؿی تنزیِ ثشای پشػٌل دسهبًی ثب ّوبٌّگی سئیغ ثخؾ تنزیِ - تـْیل جلؼبت تَجیْی .27

 ّوبٌّگی ٍ پبیؾ ثشًبهِ ّبی آهَصؿی ثشای ّبسٌّبى ٍ ػٌجؾ اثشثخـی آًْب   .28

 آهبدُ ّشدى ثشٍؿَسّبی آهَصؿی تنزیِ دس ثیوبسیْب ٍ آهَصؽ ثِ ثیوبساى ٍ ّوشاّبى ثیوبس دس صهبى ثؼتشی ٍ تشخیق .29

 آهَصؽ ثِ ثیوبس ٍ ّوشاّبى دس خلَف تذاخلات مزا ثب داسٍّبی هلشىی ثیوبس .30

 تْیِ هغبلت آهَصؿی تنزیِ ای جْت دسج دس ػبیت ثیوبسػتبى .31

 پیگیشی سًٍذ ثْجَدی ثیوبس پغ اص تشخیق ثِ سٍؽ ّبی هوْي .32
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 شزح وظايف كارشناس تغذيه در مذيزيت خذمات غذايی بیمارستان

 فولیبتی تنزیِ ثیوبسػتبى ثشًبهِ ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس تْیِ ٍ تذٍیي .1

 ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس اجشای ثشًبهِ افتجبسثخـی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى .2

 ؿٌبػبیی ٍ سىـ ًَاٍق اػتخشاج ؿذُ هشتجظ دس ػٌجِ ّبی افتجبس ثخـی ثخؾ تنزیِ .3

تقبهل ّبسی ًضدیِ ثب هـبٍسیي تنزیِ ثیوبسػتبى؛ ثِ ًحَی ِّ ًَؾ ػشپشػتی ٍ ًؾبست ثش فولْشد ّبسٌّبى خذهبت مزایی سا دس تْیِ ٍ تذاسُ ٍ  .4

  . تَصیـ مزا هٌغجٌ ثب سطین تٌؾین ؿذُ تَػظ هـبٍس تنزیِ؛ افن اص ٍفذُ اكلی یب هیبى ٍفذُ مزایی، ثشای ثیوبساى تحت هـبٍسُ تنزیِ، داؿتِ ثبؿذ

ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس ثشگضاسی جلؼبت ّویتِ تنزیِ ٍ عشح ٍ ثشسػی هـْلات هَجَد جْت جلت ّوْبسی ٍ ّوبٌّگی ثیـتش پشػتبساى،  .5

 ًوبیٌذُ پیوبًْبس ٍ پشػٌل خذهبت مزایی ثشای اسائِ خذهبت مزایی  

 ّوبٌّگی ٍ ّوْبسی ثب سئیغ ثخؾ تنزیِ دس اًجبم تحَیَبت ّبسثشدی جْت استَبء ّیيیت خذهبت مزایی .6

 تقبهل ٍ ّوْبسی ثب ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ دس استَبء ّیيیت خذهبت مزایی .7

 ثشسػی هـْلات پشػٌل آؿپضخبًِ اص جولِ تجْیضات ٍ اهْبًبت هَسد ًیبص، ىضبی ّبس ٍ هْبى اػتشاحت ٍ تلاؽ ثشای اكلاح هـْلات .8

 تْیِ گضاسؽ ٍ اسائِ فولْشد دٍسُ ای ٍ هَبدیش ؿبخق ّب ثِ سئیغ ثخؾ تنزیِ ٍ اسائِ ساّْبسّبی هٌبػت جْت سىـ هـْلات هَجَد .9

 آهَصؽ ضَاثظ ثخؾ تنزیِ ٍ ىشایٌذّبی خذهبت مزایی ثِ پشػٌل آؿپضخبًِ ثب ّوبٌّگی سئیغ ثخؾ تنزیِ .10

 اجشای ضَاثظ ثخؾ تنزیِ دس هحذٍدُ خذهبت مزایی ٍ تلاؽ دس سىـ هـْلات ٍ ًَاٍق هَجَد  .11

 (HIS)ًؾبست ٍ ٌّتشل ثجت ٍ ػبصهبًذّی اٍلیِ آهبس سٍصاًِ مزا ٍ اسائِ ثِ آؿپضخبًِ ثب ّوِ ًبؽش مزا ٍ ثب اػتيبدُ اص ػیؼتن اعلافبت ثیوبسػتبى .12

 ثب تنزیِ ِّ تَػظ ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ دس خذهبت مزایی اجشا هی ؿَد دس هحذٍدُ ػٌجِ ّبی افتجبس HACCPًؾبست ثش اػتَشاس هشاحل هشتجظ  .13

 ثخـی ثخؾ تنزیِ ثب اػتيبدُ اص چِ لیؼت

، ًتَبل هَاد مزایی خبم یب ىشآٍسی ؿذًُؾبست ثش هشاحل هختلو ىشآیٌذ خذهبت مزایی اص ثقذ تنزیِ ای اص ٍجیل هَاد مزایی خشیذاسی ؿذُ، ا .14

جٌجِ ّبی ثْذاؿت هحیظ هَاسد ىًَ ثش فْذُ ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ ) هیبى ٍفذُ ّب ٍ تَصیـ مزا،  مزای آهبدُاًجبسػبصی، آهبدُ ػبصی،عجخ، ًگْذاسی

 ثب اػتيبدُ اص چِ لیؼت (اػت

 تْیِ ٍ تٌؾین ثشًبهِ ٍ هٌَی مزایی ثیوبساى هغبثٌ ثب اكَل تنزیِ ای ثب هـبسّت ػشآؿپض دٍسُ دیذُ صیش ًؾش سئیغ ثخؾ تنزیِ   .15

 ثشًبهِ سیضی ٍ ّذثٌذی مزاّبی سطیوی ثشای ػشٍ ٍ تَصیـ مزاّب ثِ تيْیِ ثیوبساى .16

 (...َّدّبى، هبدساى ثبسداس، ثیوبساى دیبثتیِ، ػبلوٌذاى ٍ )تْیِ ٍ تٌؾین ثشًبهِ هیبى ٍفذُ ثیوبساى، حذاٍل ثشای گشٍُ ّبی آػیت پزیش  .17

 تْیِ ٍ تٌؾین ثشًبهِ مزایی ّبسٌّبى هغبثٌ ثب اكَل تنزیِ ای  .18

 تْیِ ٍ ًلت لیؼت مزا ٍ دػتَسات مزایی لاصم دس هحل هـخق ٍ دس دػتشع سئیغ ثخؾ تنزیِ، ًوبیٌذُ پیوبًْبس ٍ ػشآؿپض  .19

 هذیشیت ٍ اتخبر تذاثیش لاصم جْت تبهیي مزای ثیوبساى تبصُ ثؼتشی ؿذُ ٍ ّوشاّبى ثیوبساى .20

 ًؾبست ثش ػشٍ مزا دس سػتَساى ٍ پیگیشی ّوجَد ّب ٍ هـْلات هَجَد  ثب اػتيبدُ اص چِ لیؼت .21

 ًؾبست ثش ًحَُ اػتيبدُ اص ٍػبیل ٍ اثضاس آؿپضخبًِ، سػتَساى، آثذاسخبًِ ٍ ثخؾ ّب ٍ پیگیشی ّوجَد ّب ٍ هـْلات هَجَد  ثب اػتيبدُ اص چِ لیؼت .22

 تنزیِ ًیشٍی ّوجَد كَست دس ػشپبیی ٍ ثؼتشی ثیوبساى دسهبًی سطین ٍ تنزیِ هـبٍسُ اسائِ دس تنزیِ ّبسؿٌبػبى ػبیش ثب ّوْبسی .23

 (ؿبهل هحلَل دػت ػبص ٍ پَدس آهبدُ تجبسی)آهَصؽ ًحَُ تْیِ هحلَل گبٍاط ٍ ًؾبست ثش تْیِ آى دس اتبً گبٍاط  .24
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  ًؾبست ثش ثشچؼت گزاسی مزاّبی سطیوی .25

 ًؾبست ثش تَصیـ دسػت مزای سطیوی ثشای ثیوبساى .26

 تَصیي تلبدىی مزاّبی تَصیـ ؿذُ ثشای ثیوبساى .27

 ًوًَِ ثشداسی تلبدىی اص هَاد مزایی ٍ اسػبل آى ثِ آصهبیـگبُ هَاد مزایی هقبًٍت مزا ٍ داسٍ داًـگبُ جْت تبئیذ ٍبثلیت هلشه آى .28

 تٌؾین ىشم ٍ اجشای سضبیت ػٌجی ثیوبساى ثؼتشی اص خذهبت مزا ٍ اٍذام جْت ثْجَد هؼتوش ٍ استَبء ّیيیت خذهبت .29

 ًؾبست ثش ّبسآثذاسّب دس ثخؾ ّب ٍ پیگیشی ّوجَد ّب ٍ هـْلات هَجَد  ثب اػتيبدُ اص چِ لیؼت .30

ًؾبست ثش هَاد مزایی ٍ تٌَلات ثَىِ ثیوبسػتبى هٌغجٌ ثب اكَل تنزیِ ای ٍ ضَاثظ ٍصاست ثْذاؿت ٍ پیگیشی هَاسد فذم اًغجبً ثب اػتيبدُ اص چِ  .31

 لیؼت

 مزا (ًبؽش)ًؾبست ثش ّبس هتلذی  .32

 تٌؾین ٍ ٌّتشل ثَدجِ خذهبت مزایی، ٍشاسدادّبی مزا ، ًَؿیذًی ّب ٍ هیبى ٍفذُ ّب  .33

 گزساًذى دٍسُ ّبی آهَصؿی هٌؾن ٍ ادٍاسی هشتجظ ثب حیغِ ّبسی  .34

 ّوبٌّگی ٍ پبیؾ ثشًبهِ ّبی آهَصؿی ٍ ػٌجؾ اثشثخـی آًْب دس ّبسٌّبى .35

 ًؾبست ٍ پبیؾ ثبٍیوبًذُ هَاد مزایی ٍ ضبیقبت ٍ ٌّتشل ّضیٌِ ّبی ًبؿی اص آى .36
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. هتلذی اهَس تنزیِ ىشدی هقتوذ ٍ آؿٌب ثب ىقبلیت ّبی ثخؾ تنزیِ اػت ِّ تحت ػشپشػتی سئیغ ثخؾ تنزیِ ٍ ساثظ آؿپض خبًِ ٍ آثذاسّب ثب ثخؾ تنزیِ هی ثبؿذ

 :ىقبلیتْبی صیش، تحت ًؾش ّبسؿٌبع تنزیِ اص هتلذی ٍاحذ تنزیِ اًتؾبس هی سٍد

 آهَصؿی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى- ؿشّت دس دٍسُ آهَصؽ حشىِ ای داسای گَاّی هقتجش ثشای اسائِ خذهت دس آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى ٍ ّلاع ّبی تَجیْی .1

 ( ٍ ٍسٍد اعلافبت مزایی ثیوبساى دس آىHISتب صهبى اػتَشاس )اًجبم اهَس هشثَط ثِ آهبس ٍ طتَى ّبی مزا  .2

 اخز لیؼت مزای سٍصاًِ اص هؼئَلیي ّلیِ ثخؾ ّبی ثیوبسػتبى ثِ هٌؾَسآهبدُ  ّشدى ٍ اسائِ مزا .3

 ًؾبست ثشآهبدُ ػبصی، عجخ، تَصیـ ٍ ػشٍ مزا ٍ هیبى ٍفذّب دس ػلو ػشٍیغ، ثخؾ، آثذاسخبًِ ٍ ثَىِ هَاد مزایی ثیوبسػتبى .4

 ًؾبست ثش ثشچؼت گزاسی ؽشٍه مزای سطیوی .5

 تَصیي ساًذٍم مزاّبی عجخ ؿذُ سطیوی ٍ میش سطیوی .6

 تقییي دسجِ حشاست ساًذٍم مزاّب دس آؿپضخبًِ ٍ ثخؾ ّبی هختلو .7

 ًؾبست ٍ ٌّتشل ثش ًحَُ اػتيبدُ كحیح اص ٍػبیل ٍ اثضاس هؼتَش دس سػتَساى ٍ آؿپضخبًِ .8

 ًؾبست ثش تقَیض ثِ هٍَـ ٍػبیل پخت، ؽشٍه هؼتْلِ ٍ میش ثْذاؿتی .9

 ًؾبست هؼتَین ثش اهَس ًؾبىت ّلی هحیظ ٍ ٍػبیل آؿپضخبًِ ٍ ػبلي مزاخَسی .10

 اسائِ گضاسؽ هٌؾن سٍصاًِ اص ًحَُ اسائِ خذهبت ٍ هشاحل هختلو ىشآیٌذّب دس ثِ هؼئَل هبىًَ .11

 پیگیشی ّوجَد ّب ٍ ّلیِ هَاسد تبػیؼبتی هَجَد دس آؿپضخبًِ، ػلو ػشٍیغ ٍ آثذاسخبًِ ٍ گضاسؽ ثِ ثخؾ تنزیِ تب حلَل ًتیجِ .12

 اًقْبع ًؾشات ّبسٌّبى ٍ ثیوبساى ثِ ثخؾ تنزیِ .13

 اًجبم ػبیش اهَس هحَلِ اص جبًت هؼئَل هبىًَ .14
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 شزح وظايف پزسنل آشپشخانه بیمارستان ها

 شزح وظايف سزآشپش

ؿشّت دس دٍسُ ّبی آهَصؽ حشىِ ای آؿپضی داسای هذسُ ٍ گَاّی هقتجش اص هشاّض ىٌی حشىِ ای یب ػبیش هشاّض آهَصؿی هقتجش ثشای اًجبم خذهت  .1

 دس آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى ٍ ّلاع ّبی تَجیْی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى

تؼلظ ثش اكَل اٍلیِ عجخ ٍ حيؼ اسصؽ مزایی هَاد، عجخ اًَاؿ مزاّبی ایشاًی ثَیظُ مزاّبی ثَهی هٌغَِ، تْیِ اًَاؿ هیبى ٍفذُ ّب ٍ ًَؿیذًی ّبی  .2

 هٌبػت ثشای ثیوبساى ثؼتشی، ّبس ثب چبٍَ ٍ اثضاس ٍ ادٍات آهبدُ ػبصی، اًَاؿ ثشؽ ّب، پزیشایی، ثْذاؿت هَاد مزایی ٍ اكَل تنزیِ

 تٌؾین هٌَی ّبی مزایی سطیوی ٍ هقوَلی ثب ّوْبسی ّبسؿٌبع تنزیِ هذیشیت خذهبت مزایی .3

 تَؼین ّبس ثیي فَاهل آؿپضخبًِ ثب تَجِ ثِ ثشًبهِ مزایی سٍصاًِ .4

 ّذایت ٍ اجشای ّلیِ ىشایٌذّبی تْیِ ٍ عجخ مزا دس آؿپضخبًِ هغبثٌ ثب دػتَسالقول ّب ٍ ضَاثظ ثخؾ تنزیِ ٍصاست ثْذاؿت .5

 ًؾبست ثش ًحَُ اًجبم ٍؽبیو ّبسٌّبى تحت ػشپشػتی دس آؿپضخبًِ ٍ ٌّتشل، ّذایت ٍ دس كَست لضٍم اسائِ ساٌّوبیی ّبی تخللی ثِ ایـبى .6

 ًؾبست هؼتَین ثش ًحَُ اًجبم هشاحل هختلو آهبدُ ػبصی ٍ عجخ مزا ثش اػبع ثشًبهِ مزایی ثیوبسػتبى .7

ًیبصػٌجی جْت تبهیي هَاد اٍلیِ مزایی ثشای دٍسُ صهبًی هقیي ثب تَجِ ثِ ؿشایظ ثیوبسػتبى، جْت تبهیي هَاد اٍلیِ ٍ ثش اػبع دػتَسالقول  .8

 جیشُ ّبی مزایی صیش ًؾش ّبسؿٌبع تنزیِ 

 تحَیل گشىتي آهبس مزا ٍ اسائِ آى ثِ ًوبیٌذُ پیوبًْبس ٍ ّبسؿٌبع تنزیِ  .9

 دسخَاػت هَاد اٍلیِ جْت آهبدُ ػبصی ٍ عجخ اًَاؿ مزاّب ٍ خَساّی ّب هتٌبػت ثب ثشًبهِ تٌؾیوی  .10

 اعویٌبى اص ّیيیت هَاد اٍلیِ مزایی صیش ًؾش ّبسؿٌبع تنزیِ  .11

 ّوبٌّگی ٍ اٍذام ثشای تْیِ ٍ تذاسُ مزای ًَثت ّبی ثقذ ثش اػبع ثشًبهِ مزایی ثیوبسػتبى .12

 ّوبٌّگی جْت ًحَُ تَؼین مزا ٍ تحَیل آًْب ثِ هَؼن جْت تَصیـ دس ثخؾ ّبی هختلو ثیوبسػتبى ثشاػبع ثشًبهِ مزایی .13

 هشاٍجت، ًگْذاسی ٌٍّتشل ٍػبیل، اثضاس ٍ تجْیضات هَسد اػتيبدُ  .14

 ٌّتشل اهَس ًؾبىت ّلی هحیظ، ٍػبیل آؿپضخبًِ، ػبلي مزاخَسی، ػشدخبًِ ٍ میشُ ثب ّوْبسی ّبسٌّبى آؿپضخبًِ  .15

 ٌّتشل سفبیت اكَل ثْذاؿت ىشدی ٍ حشىِ ای ثش اػبع ضَاثظ هشّض ػلاهت هحیظ ٍ ّبس ٍصاست ثْذاؿت .16

 اًجبم ػبیش اهَس دسحذٍد ٍؽبیو ٍ هؼئَلیت ّبی تقییي ؿذُ اص جبًت هَبم هبىًَ .17
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ؿشّت دس دٍسُ ّبی آهَصؽ حشىِ ای آؿپضی داسای هذسُ ٍ گَاّی هقتجش اص هشاّض ىٌی حشىِ ای یب ػبیش هشاّض آهَصؿی هقتجش ثشای اًجبم خذهت  .1

 دس آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى ٍ ّلاع ّبی تَجیْی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى

هْبست دس آهبدُ ػبصی ٍ عجخ اًَاؿ مزا ٍ دٍسچیي ٍ هیبى ٍفذُ ثش اػبع هٌَی مزایی هتٌَؿ ثیوبسػتبى ٍ مزاّبی ثَهی ػبلن هٌغَِ ثب ًؾش  .2

 ّبسؿٌبع تنزیِ

 تؼلظ ثش  ّبس ثب چبٍَ ٍ اثضاس ٍ ادٍات آهبدُ ػبصی، اًَاؿ ثشؽ ّب، پزیشایی، ثْذاؿت هَاد مزایی ٍ اكَل تنزیِ .3

 آهبدُ ػبصی ٍ عجخ هَاد مزایی هغبثٌ ثب دػتَسالقول ّب ٍ ضَاثظ ثخؾ تنزیِ ٍ ضَاثظ هشّض ػلاهت هحیظ ٍ ّبس ٍصاست ثْذاؿت .4

 عجخ اًَاؿ مزاّبی سطیوی عجٌ ثشًبهِ مزایی تٌؾین ؿذُ تَػظ ّبسؿٌبع تنزیِ .5

 تْیِ اًَاؿ ػبلاد، دػش ٍ ػبیش خَساّی ّب هغبثٌ ثب دػتَسالقول ّبی تذٍیي ؿذُ .6

 تْیِ گضاسؽ هٌؾن اص چگًَگی ٍضـ آؿپضخبًِ ٍ ًحَُ اًجبم ٍؽیيِ ٍ اسائِ آى ثِ هَبم هبىًَ .7

 اًجبم ػبیش اهَس هشثَعِ هغبثٌ دػتَس هَبم هبىًَ .8

 شزح وظايف كمک آشپش

ؿشّت دس دٍسُ ّبی آهَصؽ حشىِ ای آؿپضی داسای هذسُ ٍ گَاّی هقتجش اص هشاّض ىٌی حشىِ ای یب ػبیش هشاّض آهَصؿی هقتجش ثشای اًجبم خذهت  .1

 دس آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى ٍ ّلاع ّبی تَجیْی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى

 تؼلظ ثش اكَل اٍلیِ عجخ مزا، ّبس ثب چبٍَ ٍ اثضاس ٍ ادٍات آهبدُ ػبصی، اًَاؿ ثشؽ ّب، پزیشایی، ثْذاؿت هَاد مزایی ٍ اكَل تنزیِ .2

 آهبدُ ػبصی هَاد مزایی هغبثٌ ثب دػتَسالقول ّب ٍ ضَاثظ ثخؾ تنزیِ ٍ ضَاثظ هشّض ػلاهت هحیظ ٍ ّبس ٍصاست ثْذاؿت صیش ًؾش آؿپض .3

 آهبدُ ػبصی ّلیِ هَاد مزایی اٍلیِ اص جولِ گَؿت، هشك ٍ ػجضیجبت .4

 هْبست دس عجخ اًَاؿ مزا ٍ دٍسچیي ثش اػبع هٌَی مزایی هتٌَؿ ثیوبسػتبى ٍ مزاّبی ثَهی ػبلن هٌغَِ صیش ًؾش آؿپض .5

 آهبدُ ػبصی ٍ عجخ اًَاؿ مزاّبی سطیوی صیش ًؾش ّبسؿٌبع تنزیِ ٍ آؿپض .6

  آهبدُ ػبصی ٍ عجخ اًَاؿ مزاّبی سطیوی خبف اص جولِ هبیقبت، سطین ًشم پَسُ صیش ًؾش ّبسؿٌبع تنزیِ ٍ آؿپض .7

 خَساُ ّب هغبثٌ ثب دػتَسالقول ّبی تذٍیي ؿذُ صیش ًؾش آؿپض-تْیِ اًَاؿ ػبلاد، دػش ٍ  .8

 تْیِ هحلَل گبٍاط ػٌتی تحت ًؾبست ّبسؿٌبع تنزیِ دس كَست ًیبص .9

 تْیِ گضاسؽ هٌؾن اص چگًَگی ٍضـ آؿپضخبًِ ٍ اًجبم ٍؽبیو ٍ اسائِ آى ثِ هَبم هبىًَ .10

 اًجبم ػبیش اهَس هشثَعِ هغبثٌ دػتَس هَبم هبىًَ .11

 

 

 شزح وظايف توسيع كننذه غذا
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ؿشّت دس دٍسُ ّبی آهَصؽ حشىِ ای آؿپضی داسای هذسُ ٍ گَاّی هقتجش اص هشاّض ىٌی حشىِ ای یب ػبیش هشاّض آهَصؿی هقتجش ثشای اًجبم خذهت  .1

 دس آؿپضخبًِ ثیوبسػتبى ٍ ّلاع ّبی تَجیْی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى

 ّيتگی ثشای ثیوبساى دس ثخؾ/ تَصیـ هٌَی مزای سٍصاًِ .2

 جوـ آٍسی هٌَی مزای دسخَاػتی ثیوبساى دس كَست ٍجَد هٌَ مزایی هتٌَؿ  .3

 اخز لیؼت مزای سٍصاًِ اص هؼئَل ثخؾ ثِ هٌؾَس آهبدُ ّشدى ٍ ػشٍ مزا .4

 ّوبٌّگی ثب هؼئَلیي ثخؾ ّب ثِ هٌؾَس ٌّتشل لیؼت مزای ثیوبساى ٍجل اص ؿشٍؿ ػشٍ مزا .5

 تْیِ آهبس مزای تَصیـ ؿذُ جْت اسائِ ثِ هؼئَل هشثَعِ .6

 چیذى ٍ تذاسُ ؽشٍه مزا، دػتوبل، ٍبؿٌ ٍ چٌگبل ٍ چبؿٌی ّب یب هخليبت ٌّبس مزا دس ػیٌی .7

 تَجِ ثِ چیذهبى ٍ ؽبّش هغلَة مزای ثیوبساى دس ػیٌی هخلَف ّش ثیوبس ثش اػبع سطین ٍ دػتَسات مزایی .8

 ...آهبدُ ّشدى خَساُ ّبی داخل ػیٌی ّوچَى ثشًج، ًبى، خَسؿت، ػبلاد، ػَح، ًَؿیذًی، هبػت ٍ  .9

تَصیـ ٍ ػشٍ ػیٌی مزا ثشای ثیوبساى ٍ ّوشاّبى دس ٍفذُ ّبی كجحبًِ، ًبّبس، ؿبم ٍ هیبى ٍفذُ ّب ٍ جوـ آٍسی آى ثقذ اص تَصیـ هغبثٌ دػتَسالقول  .10

 هشثَعِ

 ػشٍ ٍ تَصیـ مزا ثشای ّبسٌّبى دس سػتَساى ثیوبسػتبى .11

 جوـ آٍسی ؽشٍه ثشای ثبصگشداًذى ثِ آؿپضخبًِ  .12

 جوـ آٍسی ٍ ٍشاس دادى پؼوبًذ ّب دس ؽشٍه ٍیظُ عجٌ ضَاثظ ٍاحذ ثْذاؿت هحیظ .13

  ػبفت24ِآهبدُ ّشدى آثذاسخبًِ جْت تْیِ آثجَؽ ثشای ثخؾ ٍ تَصیـ آى ثِ كَست  .14

 اًجبم ػبیش اهَس دسحذٍد ٍؽبیو ٍ هؼئَلیت ّبی تقییي ؿذُ اص جبًت هَبم هبىًَ .15

 

 شزح وظايف كاركنان خذماتی در واحذ خذمات غذايی

ؿشّت دس دٍسُ آهَصؽ حشىِ ای داسای هذسُ ٍ گَاّی هقتجش اص هشاّض ىٌی حشىِ ای یب ػبیش هشاّض آهَصؿی هقتجش ثشای اًجبم خذهت دس آؿپضخبًِ  .1

 ثیوبسػتبى 

 تخلیِ هَاد اٍلیِ مزایی ٍاسد ؿذُ ثِ اًجبس یب ػشدخبًِ ٍ حول ٍ اًتَبل هَاد دسخَاػتی اص اًجبس یب ػشدخبًِ ثِ آؿپضخبًِ .2

 پبُ ّشدى، ؿؼتي ٍ تویض ّشدى هَاد مزایی اٍلیِ .3

ؿبهل تجْیضات آهبدُ ػبصی، عجخ ٍ ػشٍ مزا هبًٌذ )اثضاس ٍ تجْیضات آؿپضخبًِ ، (...ػیٌی، ثـَبة، دیگ ٍ )ؿؼت ٍ ؿَ ٍ ضذ فيًَی ؽشٍه .4

  ٍ آهبدُ ًوَدى آًْب ثشای ٍفذُ ثقذی هغبثٌ ثب دػتَسالقول هشثَعِ (تشٍلی ّب

  ىضبی آؿپضخبًِ عجٌ ضَاثظ ثْذاؿت هحیظهحیظ ٍؿؼت ٍ ؿَ ٍ ضذ فيًَی  .5

 ّوِ ثِ هتلذیبى تَصیـ مزا جْت جوـ آٍسی ؽشٍه ٍ ثبصگشداًذى ثِ آؿپضخبًِ دس كَست ًجَد ًیشٍی اًؼبًی ّبىی ثشای تَصیـ مزا  .6

 ّوْبسی ثب آؿپض ٍ ّوِ آؿپض تحت ًؾش هؼئَل هبىًَ .7
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 شزح وظايف انباردار مواد غذايی

دس دٍسُ آهَصؽ حشىِ ای داسای هذسُ ٍ گَاّی هقتجش اص هشاّض ىٌی حشىِ ای یب ػبیش هشاّض آهَصؿی هقتجش ثشای اًجبم خذهت دس آؿپضخبًِ ؿشّت  .1

 ثیوبسػتبى ٍ ّلاع ّبی تَجیْی ثخؾ تنزیِ ثیوبسػتبى 

ًَغِ كيش ثشای ّش هبدُ مزایی ثِ  كَست جذاگبًِ ٍ ثش اػبع ًیبص هشّض تقییي )تْیِ دسخَاػت ّؼشی هَاد مزایی ثش اػبع ًَغِ كيش هَاد مزایی  .2

 (هی گشدد

  ٍ اخز تبئیذیِ اص هؼئَل ؿشّت پیوبًْبسی دس ػیؼتن ثشٍى ػپبسی ٍ اص ّبسؿٌبع تنزیِ دس ػیؼتن خَدگشداىًَؿتي حَالِ اًجبس .3

ثجت ٍ دسج هَاد مزایی ٍ تحَیل ثشاثش حَالِ اًجبس كبدسُ حؼبثذاسی ثیوبسػتبى .4

 دس هَبثل تحَیل هَاد اٍلیِ (ٍجض اًجبس)كذٍس سػیذ  .5

 ّتجی اص ػَی ػش آؿپضدسخَاػت ّبی تحَیل دادى هَاد مزایی ثٌب ثش .6

ّوبٌّگی ثب ّبسؿٌبع خذهبت مزایی دس اهَس هشثَعِ .7

ّبهشاٍجت ٍ ًگْذاسی اجٌبع هَجَد دس اًجبس .8

 first in – first out یب "اٍلیي دس خشٍج-  اٍلیي دس ٍسٍد "خشٍج هَاد اٍلیِ اص اًجبس ثب تَجِ ثِ ٍبفذُ  .9

تحَیل اجٌبع ثِ آؿپضخبًِّوبٌّگی جْت  .10

 آگبُ ًوَدى ٍ اسائِ گضاسؽ ّبسؿٌبع تنزیِ دس هَسد ّوجَد جب ٍ ىضبی ًگْذاسی اجٌبع دس اًجبس .11

 ًؾبست ثش تحَیل اجٌبع دس هَاسد ضشٍسی دس ّش ػبفتی اص سٍص  .12

 (حذاٍل دٍ ثبس دس سٍص)ثجت سٍصاًِ دسجِ حشاست یخچبل ٍ ػشدخبًِ هَاد مزایی هغبثٌ ضَاثظ ثخؾ تنزیِ  .13

 اًجبم ػبیش اهَس هشثَعِ هغبثٌ دػتَس ّبسؿٌبع تنزیِ .14
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